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International College 
Human Resources Department  Certificate of Employment Request Form 

Purpose  q To Whom It May Concern 

q  Bank  q Other ___________________________ 

q  Banque de l’Habitat 

q  Embassy __________________________ 

q  Teachers’ Caisse  q  Bank  q  Ministry of Education 

q  Other _____________________________ 

Please include the following:  q Personal  q Professional Dev. 

q  Salary 

q  Employment period at IC and Position  q English  q Arabic  q French 

q  Education Benefits 

q  HIP Coverage  I would like to: 

q  NSSF Number  q  Receive it by mail 

q  Other _________________________________  q  Pick it up personally 

___________________________  ______________________  ___________________________ 
Employee Name  Signature  Date 
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q  Bank  q Other ___________________________ 

q  Banque de l’Habitat 

q  Embassy __________________________ 

q  Teachers’ Caisse  q  Bank  q  Ministry of Education 

q  Other _____________________________ 

Please include the following:  q Personal  q Professional Dev. 

q  Salary 

q  Employment period at IC and Position  q English  q Arabic  q French 

q  Education Benefits 

q  HIP Coverage  I would like to: 

q  NSSF Number  q  Receive it by mail 

q  Other _________________________________  q  Pick it up personally 
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Employee Name  Signature                                                     Date 
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